
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

KÖZÉTKEZTETÉS-

ÉTKEZŐ19 

A Közétkeztetési nyilvántartások gépesítése 
 
 

 

Kivonat 
 

A közétkeztetésekkel foglalkozók körében általánosan elfogadott tétel, hogy a 
legnehezebb dolog az étkezőkkel történő kapcsolatok frissen tartása. Az ideális 
megoldás az lenne, ha az étkező (vagy a képviselője, pl. gyermek szülője) mindenféle 
segítség nélkül tudná, akár óráról órára változtatni az igényeit, természetesen 
meghatározott időkorláton belül. 

 
 
 
 

Szerencsés János 
szerencses@outlook.hu 

mailto:szerencses@outlook.hu
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KÖZÉTKEZTETÉS- ÉTKEZŐ19. 
A nyilvántartásokat gépesítő program 

 

 

 
Előzmények 
 
A közétkeztetésekkel foglalkozók körében általánosan elfogadott tétel, hogy a legnehezebb dolog az 
étkezőkkel történő kapcsolatok frissen tartása. Az ideális megoldás az lenne, ha az étkező (vagy a 
képviselője, pl. gyermek szülője) mindenféle segítség nélkül tudná, akár óráról órára változtatni az 
igényeit, természetesen meghatározott időkorláton belül. 

Nagy mértékben könnyítené a munkát, ha az élelmezésvezetőnek nem kellene manuálisan kezelni az 

adatokat, hanem minden étkező (képviselője) közvetlenül, az internet felhasználásával tudná a 

megrendelését, vagy a megrendelésének törlését végezni. Az élelmezésvezető pedig egy 

gombnyomásra elő tudná állítani a szükséges napi igényeket. 

Az is nagy segítség lenne, ha a melegítő-konyhai dolgozók személy szerinti listákat tudnának előállítani, 

(lehívni) az élelmezésvezető terhelése nélkül. (Gondoljunk bele, hogy különösen bölcsődéknél, 

óvodáknál milyen gyakran fordul elő, hogy valaki hirtelen megbetegszik, vagy éppen meggyógyul, így 

gyakran változik az élelmezettek listája) 

„Az sem egy hátrány”, hogy 

• minden étkező mindig a friss árjegyzékhez férjen hozzá, kalkulálni tudja a várható költségeket 

• az élelmezésvezető az érvényes árjegyzék, a ténylegesen leadott rendelések szerint manuális 

számolások nélkül tudja előállítani a havi elszámolást. 

Ez a program azt a célt tűzte ki, hogy a fentieknek leginkább megfelelő alkalmazást készítsen, többé- 

kevésbe komplex módon gépesítse a folyamatokat, lehetőleg úgy, hogy ne legyen szükség mélyebb 

számítástechnikai ismeretekre.
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A program telepíthetőségének ajánlott műszaki követelményei: 
• Asztali, vagy hordozható PC 

• 64 bites lapkakészlet 

• min 4 GByte RAM, 2 GByte szabad háttértár 

• 1920:1080 képernyőfelbontású videó-meghajtó 

• win7, win8, win8.1 Win10, Win11 operációs rendszer 

 
A felsorolás az optimális adatokat tartalmazza, de működik 32 bites XD-n és SD formátumban 

(1024*768) is. A működés sebességét nagy mértékben befolyásolja az internet sebessége, valamint az 

alkalmazott számítógép processzorsebessége és RAM –mérete. 

 
 

Telepítés: 

 
A program telepítése különleges ismereteket nem igényel, de a programot általában csak 

rendszergazdai jogokkal bíró személy telepítheti, a lemezen-, vagy elektronikus úton letöltött 

programcsomag „ETKEZO_SETUP” programjának futtatásával. 

A telepítés alkalmával a vírus-ellenőrzők, így pl. a „Windows Defender” is jelezni fogja, hogy „megvédi 

a számítógépet” és vár a további instrukcióra. Ekkor klikkeljen a további információk-ra és 

mindenképpen futtassa a programot. (A program ellenőrzött, vírusmentes!) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.ábra 

 

 

 2. ábra 

A különböző vírusvédelmi programok természetesen eltérnek a bemutatott „DEFENDER”-től, de a 

lényeg változatlan, nyugodtan futtassa a programot, mert többször ellenőrzött, garantáltan 

vírusmentes. Szükség esetén vegye igénybe szakember segítségét. 
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Telepítés után az első futtatás alkalmával az alábbi képernyő jelentkezik be: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. 3.ábra 

Ekkor még természetesen nem rendelkezünk a végleges futtatási jogosultságokkal, tehát a „NEM” 

gombra kell klikkelni. 

Válaszként megjelenik az az ablak-sorozat, amellyel megrendelhetjük az üzemeltetési kódot 

(Rendelje meg bátran, a felhasználási jog magánszemélyek részére általában díjmentes): 
 

Üzemeltetési kód kérése 
Először a szoftverhasználati szerződés jelenik meg a képernyőn. Ez részletesen leírja a szoftver 

használhatóságának feltételeit. OLVASSA EL FIGYELMESEN! Ha egyetért és elfogadja a szerződést 

klikkeljen a zöld nyíllal jelzett gombra , ha nem akkor a piros nyíllal jelzett kilépés gombra. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ábra 
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Ezt követően megjelenik az adatkezelési hozzájárulás oldala. Hasonlóan kell eljárni, mint az előző 

oldalnál. 

Ha hozzájárul a személyes adatainak a közétkeztetést ellátó szervezet általi kezeléséhez, akkor 

klikkeljen a zöld nyíllal jelzett gombra, ha pedig nem, akkor klikkeljen a piros nyíllal jelzett kilépés 

gombra. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5.ábra 

 

 
Amennyiben akár a szerződést, akár az adatkezelési hozzájárulást elutasítja Ön nem használhatja a 

programot. 

Ebben az esetben törölje le a programot a gépéről. 

Ha mindkettőt elfogadja, akkor megjelenik az adatlap, melyet szíveskedjen kitölteni. Kérjük, hogy 

figyeljen az adatok pontosságára, mert a későbbiekben bevezetendő számlázó modul is ezeket az 

adatokat fogja használni. Az Ön érdeke is, hogy az Önnek kiállítandó számla/nyugta pontos legyen! 
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Nyomtatás 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.ábra 
 

 
Miután kitöltötte a megrendelőt, (minden üres mezőt ki kell tölteni!) klikkeljen a gombra. 

(Akkor is, ha nincs telepítve nyomtató a rendszerébe.) Hatására megjelenik a megrendelő nyomtatási 

ablaka. 
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7.ábra 

A képernyő felső sorában talál néhány fontos gombot, melyek helyét piros nyíllal jelöltünk. Ezek a 

következők: 

Erre a gombra klikkelve a képernyőn a nyomtatási formát fogja látni (Klikkeljen rá most!) 

   Erre a gombra klikkelve kiválaszthatja, hogy milyen formában szeretné menteni a képernyőt. 
(Ezt már a nyomtatási formánál használja. Ajánlott formátum a PDF.) Mentse el, majd 
küldje el a mentett oldalt E-mail-ben az élelmezésvezető címére: 

 
Erre a gombra klikkelve kiválaszthatja a használni kívánt nyomtatót, ami azonnal ki is 

nyomtathatja az oldalt, hogy Önnek is legyen példánya kinyomtatva. 

Az élelmezésvezető küldeni fogja a kódot! 
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Kód-ablak 
 
Amennyiben megkapta a kódot, indítsa újra a programot, majd a megjelenő kérdésre most már reagáljon Igen-
nel!. Ennek a hatására megjelenik a kódablak: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.ábra 
       

A hat darab üres mezőbe írja be az élelmezésvezetőtől kapott kódsort, (Figyelem! Minden betű nagy betű.),  
majd klikkeljen a „Rögzíthető” gombra. Ha a beírt kódsor hibás, arra a program figyelmeztet. 

Ha minden rendben van akkor átlépünk a ’Bejelentkezések’ oldalra 

Bejelentkezés 
 

9.ábra 
 

A kódablak felső részén található „Étkezési csoport” feliratú mező jobb oldalán látható nyílra klikkelve a 
legördülő listából válassza ki az Ön besorolását. 
A jelszó-mezőbe írja be a jelszavát (Az első jelszót az üzemeltetési kóddal küldjük. ez természetesen 
az Ön igényei szerint módosítható. Figyelem! Elfelejtett jelszó megküldése anyagi vonzattal járhat
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Jelszó felírása 

 

Ezek után klikkeljen az Ellenőrzés billentyűre, mely a felhasználó nevének és jelszavának 
ellenőrzésére vonatkozik. 
Ha a jelszó megfelelő, akkor az ablak zöldre vált és a program felajánlja a jelszó módosításának 
lehetőségét. Ha a módosításra klikkel, akkor megjelenik az alábbi ablak 
 

       10. ábra  

 

Írja be az új jelszót a ’Jelszó’ valamint a ’Jelszó ismét’ mezőkbe. (A kettőnek egyezni kell!) 

Ezek után klikkeljen a gombra. Hatására a Menü –be jutunk. 
 

Menü 
 
 

11.ábra 
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Üzemeltetési kód 
Abban az esetben, ha Ön pl. internet-hozzáférési módot vált, meg kell változtatni az üzemeltetési 

kódot. Ez az intézkedés az Ön biztonságát szolgálja. (Ha változik az internet-hozzáférési mód [pl Wi-fi- 

ről vezetékesre, vagy GSM-re vált], akkor változtatni kell a gépe védelmén is.) Az eljárás megegyezik 

a telepítéskori eljárással. (Üzemeltetési kód kérése) 

Ebben az ablakban írhatja be a kapott új kódot (8.ábra) 
 
 

Felhasználó váltás 
Ha ezt a menüpontot választottuk, akkor a Bejelentkezés-nél leírtaknak megfelelően kell eljárni. Ez az 

ablak azért került a menübe, hogy ugyanazt a gépet többen is használhassák, mégpedig úgy, hogy 

közben nem kell a programból kilépni. (9.ábra) 

 
 

Adataim 
Az adataim menüpontban Ön megtekintheti a saját adatait. Ha valamelyik adatnál eltérést talál a 

tényleges adattól, azt jelezze az „Étkezési kapcsolattartó” –nak vagy az „Élelmezésvezető”-nek, hogy 

a javításokat el tudja végezni. Ön nem tudja az adatokat módosítani és mások adataihoz sem tud 

hozzáférni! Az Ön gépén a MÉGSEM, RÖGZÍTÉS, TÖRLÉS gombok nem is jelennek meg! 
 

12.ábra 
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Árjegyzék 
Az aktuális árjegyzéket tartalmazza. Módosítani, csak az élelmezésvezető tudja! A Mentés gomb nem 

jelenik meg. 

 

 

13.ábra 
 
 

 

Havi igények 
Itt adhatja meg, hogy mely napokon milyen szolgáltatást kíván igénybe venni. Először válassza ki az 

évet a legördülő menüből! 
 

 

14.ábra 
 
 

Ezt követően hasonló módon válasszuk ki a hónapot! (Figyelem! maximum egy hónappal előre 

rendelhetünk, visszamenőlegesen pedig nem lehetséges a módosítás) 
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15.ábra 

Ekkor megjelenik az   gomb. Klikkeljünk rá! 

 

15.ábra 

 

16.ábra 

Hatására megjelenik a havi igénylési naptár. 
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17.ábra 

Jelölje be (klikkeljen rá) azokat a négyzeteket, amelyekre élelmet kér! (Pl. a piros nyíllal 

jelzett tízórai, ebéd, uzsonna sorokon.) Ha egész hónapra rendel szolgáltatást, akkor a sárga 

mezőben található gombokkal egyszerűen megteheti azt. 

Amennyiben végzett a megrendeléssel, vagy módosítással a Rögzítés és kilépés gombra klikkelve 

mentheti a módosítást és kiléphet a menü-pontból. 
 

Amennyiben Ön úgy dönt, hogy megsem kívánja rögzíteni a változtatásokat, akkor a  

Kilépés rögzítés nélkül gombra klikkelve a módosítások rögzítése nélkül léphet ki a menü-

pontból. 

FONTOS! 

• A program visszamenőlegesen nem enged javításokat végezni. 

• 11 óra után a következő napot már nem lehet módosítani, mert 11 órakor az 

élelmezésvezető már készíti a következő nap beszerzéseit, anyag-listáit stb. 

• A konyha üzemszüneteinek napján, (jelenleg szombat, vasárnap), valamint a 

rendkívüli üzemszüneti napokon nem enged rendelni a program 
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Megjegyzések 
 

Amennyiben kérdése, észrevétele, javaslata van a programmal kapcsolatban, kérjük, hogy 

e-mail-ben  írja meg részünkre: 

info@apex-telecom.hu 
 

Üdvözlettel: 

APEX-TELECOM kft 

mailto:info@apex-telecom.hu

