
KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 

 

Tisztelt Kollégák! 

 

A vezetőség döntése értelmében 2024-ben is kell adatokat szolgáltatni a tagtelevízióknak. Az ez évi 

adatlap csak kis mértében, de eltér az elmúlt évitől. A kiértékelő program csak a 2024-as verziót 

fogadja be. 

Sokatok kérésére –ím már sokadszor -  nem Forintban, hanem   

   e.Ft-ban, egészre kerekítve 

kell megadni, a forintban meghatározott adatokat, hogy egyezzenek a beszámolók adataival, a 

könyvelőknek ne kelljen erre figyelni. 

• Fontos, hogy a levelezési listánk pontos legyen, ezért egy külön csoportban most is helyet kapott az 

adatlapon a televízió vezetőjének elérhetősége. (Erre a címre kérhető a kiértékelt adatlapok 

gyűjteménye) 

• Az adatlap kitöltőjének telefonszámát, mail címét pedig azért kérjük, hogy egyszerűbb legyen a 

kapcsolat tartása a kiértékelések folyamán. Természetesen egyik adat sem publikus, senkinek nem 

adjuk tovább!!! (Személy szerint az én dolgomat könnyíti, ha valami probléma van az adatokkal. 

Sajnos van rá példa.) 

• Sokkal előbb, már a mérlegkészítés időszakában rendelkezésetekre áll az adatlap, mert így még 

frissek az emlékek a mérlegről és az eredmény-kimutatásról. 

 

 

Figyelem! Mindet adat a 2023-as évre vonatkozik. Ne feledkezzetek meg róla, hogy ezek az adatok 

összevethetők lesznek az NMHH-nak leadandó jelentéssel, vagy a mérlegbeszámolótok adataival. Ezeknek 

egyezni kell!!!!   Nem volna jó, ha valahol belesétálnánk egy olyanba, hogy nem egyeznek az adatok és 

ezért nem tudnánk az érdekeinket érvényesíteni. 

 

 

Az elmúlt évhez képest tovább bővítettem a makrók körét, ezzel csökkentve a hibás adatszolgáltatás 

valószínűségét. Kérem, hogy a kitöltés előtt mindenki engedélyezze a gépén a makrók futtathatóságát.  

 

EXCELL ’97, EXCELL 2003 használata esetén 

 

Az „Adatlap_2024.xls”-re klikkelve elindul az excel. Betöltődése után, amikor megjelenik az excel 

képernyő, kattintsatok a nyíllal jelzett  „Beállítások” gombra: 

 

 
 

Ezt követően megjelenik az alábbi ablak: 

 



 
A makrókat ellenőriztük, garantáltan vírusmentesek!!! 

Jelöljétek be a „Tartalom engedélyezése”-t, majd klikkeljetek az „OK” gombra! 

Ezzel használatra kész az adatlap! 

 

EXCELL 2010, EXCELL 2013, EXCELL 2016, EXCELL 2019  használata esetén 

 

Betöltődés után engedélyezzétek a szerkesztést 

 

 
 

majd engedélyezzétek a tartalmat 

 

 
Ezzel használatra kész az adatlap! 



 

 

A tag adatai című lap 
 

Mint látható ez a rész nem változott  

 

Az 1. sorba a tagtelevízió hivatalos megnevezését kell beírni 

 

A 2. sorba a televízió telephelyének illetve a terjesztés forrásának településnevét (pl.: Salgótarján TV 

esetében Salgótarján) kell írni, cím nélkül! Ez fog a táblázatokban megjelenni a televízió neveként!  

 

Azon a településen, ahol két TV is működik -pl Nyíregyháza, Szeged stb. egymással egyeztetve 

különböztessétek meg a két TV-t! Pl.: Kölcsey TV és Nyíregyháza VTV. Lehetőleg rövid legyen a név, 

hogy ne foglalja a helyet az adatoktól. A településnév után a TV, vagy VTV kiegészítést használhatjátok. 

 

A 3. sorba a tulajdonosi kört kell meghatározni.(A válasz 1, 2, 3, vagy 4 lehet) 

 

A 4. sorba kell beírni az elsődleges terjesztési formát (1 vagy 2 ! Mindkettő nem lehet . Ahol működik 

sugárzó adó-berendezés ott => 1)) 

 

Az 5. sorba szintén csak a kódot kell beírni (1, 2, vagy 3) 

 

A 6. sorban a ’médiacentrum’ tagságról kell nyilatkozni.  

 0, ha a TV nem médiacentrum formában működik 

 1, ha tagja a médiacentrumnak, de nem a vezetője, koordinátora azaz csak végrehajtó 

 2, ha a TV a tulajdonosa a médiacentrumnak, azaz a meghatározója 

A cég vezetőjének és az adatlap kitöltőjének adatai értelem szerintiek (7, 8 adatsorok) 

 

A 9, 10, 12, 13, 15 soroknál ki kell választani a megfelelő számot és azt kell beírni 

 

Elért lélekszámok 11, 14 sorok: 

 

• A sugárzó televízióknál és rádióknál az elért település(ek) statisztikai lélekszámának összegét kell 

beírni.  

• Vezetékes televízióknál a bekötött  háztatások számát kell 3-mal megszorozni.  

• Ha a környező településen kábelben is fogható a sugárzó televízió, és az ottani fejállomás antennával 

veszi a jeledet akkor a település teljes lélekszámát kell figyelembe venni.  

• Ha a környező település kábelhálózata nem az ottani fejállomás antennájának vett  jelét használja, 

akkor az ottani bekötött lakások számát kell 3-mal szorozni. (Pl. optikai kábelen jut el a településre a 

helyi televízió jele, mert ott már nem fogható a sugárzó helyi televízió) 

• Rádiók esetében értelem szerint az elért települések teljes lélekszámát kell figyelembe venni 

 

A 16. sorban a terjesztett példányszámot kell megszorozni hárommal, ez adja az elért lélekszámot. 

 

A 17. sorban vagy 0, vagy 1 szerepelhet 

 

A 18-as kérdéscsoport nagyon fontos. A nagyobb településeken általában több műsorszétosztó is jelen van. 

Minden mezőt ki kell tölteni. 

• Ha az a szolgáltató azon a településen nincs jelen, (vagy nincs digitális csomagja) akkor értelem 

szerint 0 a válasz 

• Ha szolgáltat a vételkörzetben, (és van digitális csomagja) de nem vagyunk fent a digitális 

csomagjában akkor 1 



• Ha szolgáltat a vételkörzetben, (és van digitális csomagja) és fent is vagyunk a csomagban, (és 

fizetünk, vagy fizettünk a felkerülésért), akkor 2 

• Ha szolgáltat a vételkörzetben, (és van digitális csomagja) és fent is vagyunk a csomagban, (és nem 

fizetünk, és nem fizettünk a felkerülésért), akkor 3 

 

A UPC-t megvásárolta a Vodafon, (ezért UPC = Vodafon) de más szolgáltatóknál is előfordulhat 

tulajdonosváltás. Mindig a jelenleg érvényes állapotnak megfelelően töltsétek ki a táblázatot! Ha 

nem szerepel a listában, akkor „Egyéb szétosztó” 

 

A 19-es kérdéscsoport a műsor-beszállításokra vonatkozik. Kitöltése értelem szerint. 

 

A Bevételek című lap 
 

Ez a lap hasonlít leginkább az előzőekhez. Kitöltés előtt nézzétek át a teljes lapot, hogy ne később kelljen 

módosítgatni az értelmezések miatt. Azok a televíziók, amelyek magánkézben vannak, sokszor a más 

tevékenységből származó munkáikból finanszírozzák a televíziózást. 

Ezért a tulajdonos – amennyiben más tevékenységéből finanszírozza a televíziózást – a „Bevételek” 

rovatban a 22-es sorban a „Minden más, be nem sorolt bevételek”rovatban vegyék figyelembe azt az 

összeget, amivel a televíziózásukat finanszírozzák. 

 

Önkormányzati működési támogatás: Ebben a sorban a gép összegzi az önkormányzat által a televíziónak 

illetve különböző üzletágainak juttatott (vagy az egy összegben adott, de a televízió által felosztott) 

működési támogatást, valamint tőkepótlás címén átadott összegeket. 

Az a, b, c, d, e sorokban ennek az összegnek a felosztását kell beírni.  

Figyelem! Az önkormányzati műsormegrendelés NEM támogatás! Annak külön sora van, a 17-es 

kérdéscsoport. 

 

Egyéb bevételek: A 20-as kérdéscsoportba nem számítjuk bele a pályázatokat, mert azokat külön sorok 

tartalmazzák (21-es kérdéscsoport) 

 

Bár elég részletes a bevételek bontása, természetesen előfordulhat olyan bevétel, ami egyik helyre sem 

sorolható be.  

 

A 22.es sorba az eddig be nem sorolt összes egyéb bevételt kell beírni (pl. a már az elején jelzett tulajdonosi 

hozzájárulást is) 

 

A kitöltés után az „Összes bevétel minden címen” mező (F2) automatikusan összegzi a bevételeket, aminek 

meg kell egyezni a televízió (illetve a televízióra jutó) tényleges éves összes tulajdonosi bevételével 

 

A Költségek című lap 
 

A lap három alapvető csoportra oszlik, úgymint Műsorok-írások- előállítási, a műsorok terjesztési, valamint 

az egyéb üzemviteli költségek. 

 

Az előállítási költségekbe mindent be kell számítani, ami bármi módon közvetlenül kapcsolódik az 

előállításhoz. (Munkabérek, azok járulékai, eszközök bérlete, eszközök beszerzése (az adott évre eső része) 

a termékhez, amortizációk, nyersanyagok, stb.) 

A 24e sorba lehet pl.: az önkormányzat portálját üzemeltetőknél (ezt általában megrendelésre végzi aki 

végzi) annak költségeit beírni. 

 



A terjesztés kérdéscsoport módosult az eddigiekhez képest. Viszonylag egyértelmű, de néhány dologra 

felhívjuk a figyelmet: 

.  

25j sor  Nem tartozik ide pl. a városi/települési hírportál üzemeltetése! Az nem televíziós tevékenység, még 

akkor sem, ha esetleg átvesz a televíziótól mozgó képeket (lásd 25 l pont). Az egy szolgáltatás a megrendelő 

felé, aminek van bevételi és kiadási része. 

 

25k sor A nyomtatott médiumnál ide kell sorolni a nyomdai-, szállítási-, terjesztői díjakat. 

 

Az adatlap bővült a közös jogkezelő szervezetek adataival! (25m adatsor) 

 

Eddig a jogdíjak az előállítási költségek között szerepeltek. A jogdíjakat ott ne vegyétek figyelembe, mert az 

a terjesztés feltételeikhez került, ugyanis a jogdíj befizetése nélkül mehet a gyártás, de fogalomba hozni csak 

a jogdíj megfizetése árán szabad, - tehát a terjesztés feltétele a jogdíj rendezése. 

Szeretnénk tisztán látni a jogdíjakat, amikor a jogkezelőkkel tárgyal a vezetőség. 

 

Az energiaárak 2023-ban jelentősen változtak, ezért három részre bontottuk az energiaár csoportot. (26b sor) 

A bővítés első sorába a studio (és kiszolgáló létesítményei) áramszámlái tartoznak, míg a második sorba a 

sugárzó televízió adó-vevő berendezéseinek áram-számlái kerülnek. (Általában az adó nem a stúdió 

áramellátó rendszerében üzemel, hanem egy külső, attól független helyen.) Ezért a fogyasztást általában egy 

másik fogyasztásmérő számolja és külön számlán szerepel. Ahol egy helyről üzemel az adó és a stúdió, ott 

számolható az adó adatlapján szereplő számokból az adó fogyasztása, tehát fel lehet bontani a fogyasztást. 

Tudom, hogy ez plusz munka, de jó volna tisztán látni energiakérdésekben, amikor az NMHH-nál 

lobbizunk. 

 

A 26c sorba kell minden egyéb, eddig be nem sorolt tételt összegezni. 

A tábla összegzi mindhárom kérdéscsoport összegeit és a jobb felső sarokban („F3” cella) meg is jeleníti az 

összes kiadást, ami meg kell, hogy egyezzen az éves tényleges kiadások összegével. 

 

A Tartalmak című lap 
 

Ez az a rész, ahol a legtöbb probléma szokott előfordulni. Ezért ennek a leírása – bár már unalomig ismert – 

kissé részletesebb: 

 

 

27. A műsorszolgáltatás napi időtartama (A gép számolja a részösszegekből, „F3” cella) 

 

Figyelem! 

Tekintettel arra, hogy a saját műsorok napi időtartama jelentősen eltérhet a hét egyes napjain, az 

adatokat perc/hét formában átlagolva kell megadni.  

EGY HÉTBEN ÖSSZESEN 10 080 PERC VAN! 

 

• Azok a műsorszolgáltatók akik sugároznak, vagy önálló kábeles csatornával rendelkeznek általában 

nem osztják meg másokkal a csatornájukat. Ebből következően az Ő napi műsoridejük 24:00 óra! Ha 

nem ennyit számol a gép, akkor ott valami hiba van az adatokban. 

 

• 27a.. A TV saját összeállítású műsorainak időtartama. Ide a saját főcímtől kezdve a vége főcímmel 

bezárólag minden (az ismétlés is) beletartozik! (A képújság itt a kábeleseknél sem számít 

műsornak!!! A képújság időtartamát külön sor tartalmazza -29-) 

• Mindegy, hogy vetted, cserélted, kaptad, vagy magad gyártottad a műsorszámot, ha a 

sajtójogi felelősség Téged terhel, akkor mindet bele kell számolni, mert mind saját 

szerkesztésű/összeállítású műsor!  

• A 27b. pontban a fenti időtartamból mennyi az ismétlés. Tehát a 27.b. pont csak kisebb lehet a 27a 

pontnál! 



 

28. Az átvett műsorok időtartama. Ide tartoznak azok a műsorok, amelyekért nem téged terhel a sajtójogi 

felelősség. Ilyen pl. a hálózatos műsor(ok) átvétele. (Tekintettel arra, hogy – már régen - megszűnt a 

Hálózat TV, jelenleg nem tudok más hálózatos műsorról, tehát nagy valószínűséggel minden 

műsor SAJÁT! azaz az átvett műsor mindig 0)  

 Egyébként ebbe a csoportba azok a műsorok tartoznak, amelyek azonos időben kerülnek 

adásba!!! Pl.: Mikrón, vagy vezetéken lövik át az adást a hálózatos műsorszolgáltatótól! Azaz 

minden Tv-ben azonos időpontban, a változtatás lehetősége nélkül kerül adásba! 

 

29. A képújság időtartama. Nincs vele gond, ki kell számolni. 

 

30. Közszolgálati arány: Ez is egyértelmű, ki kell számolni, illetve megnézni, hogy a szerződésben mennyit 

vállaltatok.  

 Felhívom a figyelmet, hogy ne forduljon elő, hogy valaki csak kis százalékot ír be (például előfordult 

a 0 is) ugyanakkor pályázott és nyert is az NMHH-nál híradós/kulturális magazin pályázaton. Ha ez 

nem közszolgálati, akkor vissza kellene fizetni a pályázaton elnyert összeget!!! (Megtörtént eset, 

csak nem vertük nagy dobra!!! Nem akartuk kellemetlen helyzetbe hozni a tv-t!) 

 

FIGYELEM! Ez nem a közműsorszolgáltatói státuszra vonatkozik! Egy 

kereskedelmi televízió is készít (pl híradó) közszolgálati műsorszámot! 
 

31. A híradók átlagos hossza. A „Híradó” főcímtől a vége főcímig (általában stáblista) terjedő idő. Az 

időjárás ha híradón belül van is elhelyezve nem számít bele. 

 

 

32. A heti friss és mutációs híradók száma 

• Frissnek (mutációsnak) számít a híradó, ha az előző híradótól több mint 25%-ban eltér, azaz legalább 

25% új anyagot tartalmaz.(Pl a késő esti híradó nagy részben az esti híradóra épül, de legalább 25% 

benne az új anyag. Ekkor mind a két híradó „friss”. Ha ettől kisebb benne az új anyag akkor sima 

ismétlés.) 

 

33. Hetente hányszor mutattok be ismételt híradót 

 

34. Ha van teletext szolgáltatásotok akkor 1, egyébként 0. 

 

35. Tudomásom szerint nincs megosztott rádiós frekvencia, (de lehet, hogy mégis van) ezért ebbe a sorba 

24-et kell írni. 

 

36. A rádiós hírműsorok átlagos hosszába a heti összes hírműsorperc/heti összes hírműsorszám-ot célszerű 

beírni 

 

37. Hírműsorok száma naponta (az átlagos számot kell beírni)  

 

38. Beszéd/zene arány (a szerződésben vállalt adatot célszerű megadni, feltéve hogy betartjátok a 

szerződést) 

 

39. A nyomtatott sajtótermék mérete (Ettől természetesen a valódi méretek eltérhetnek, az adatlapon a 

leginkább megközelítő méretet kell figyelembe venni.) 

 

40. Az oldalszám egyértelmű 

 

41. Megjelenési gyakoriság (A valóságban itt is lehetséges eltérés, a legközelebbi adatot kell figyelembe 

venni) 

 

42, 43, 44. Lásd a 39, 40, 41 sorokat. Ez azokra vonatkozik, akik nem egy hanem két lapot adnak ki. 



 

45, 46 sor a hírpoltálokra vonatkozó tájékoztató a hirdetési lehetőségekre vonatkozóan. Ez az adat azért 

fontos, hogy fel tudjuk hívni az országos hirdetők figyelmét a mi lehetőségeinkre. 

 

 

A Munkavállalók című lap 
 

A lapot bővítettük, hogy pontos képünk legyen az alkalmazottak végzettségeiről és jövedelmi viszonyairól. 

Ebben az ügyben az elnök úr fontos tárgyalásokat kezdeményezett különböző minisztériumokkal. Fontos, 

hogy megalapozottan tudjunk érvelni !!!! 

 

Az adatlapon is pontosítottuk a mértékegységet, mert az elmúlt évben nem volt egyértelmű a kérdés. Fontos 

bér-, és munkáltatói adatok vannak az adatlapon! 

 



 

Fontos! 
 

Mentés előtt minden lapon futtassátok le az „ELLENŐRZÉS” gombra klikkelve a vizsgálatot. 

Bár az adatok helyességét nem tudjuk ellenőrizni – az a TI felelősségetek – de az alapvető formai 

vizsgálatokat el tudjuk végezni. (pl:24 óra-e egy nap?) 

 

 

Minden mezőt töltsetek ki! A 0 (nulla) is szám, kérlek írjátok be azt is! 

 

Üres mező nem maradhat! 

 

NE KAPCSOLJÁTOK KI A MAKRÓKAT! 

 

A kitöltött adatlapot EXCEL 97, vagy fejlettebb formátumban,  

 

„Tvnév_2024.xls” (pl: GyöngyösTV_2024.xls) címen mentsétek, és küldjétek a 

 

szerencses@outlook.hu  vagy szerencses1947@gmail.com címre 

 

 

A levelezőprogramban ajánlatos bejelölni a megérkezést visszaigazoló mail kérését! Ebből megtudhatjátok, 

hogy a levél megérkezett-e a címzetthez (hozzám). 

 

Ha bárkinek kérdése van, kérem hívjon a mindenki által ismert +36 209 311 355 számon! 

 

 

Az adatlapot június utolsó napjáig (2024.06.30) kell eljuttatni a fenti címre! 

 

Azzal, hogy sokkal előbb a rendelkezésetekre áll az adatlap, remélem, hogy sok hibás adatlaptól mentjük 

meg egymást! 

 

Üdvözlettel: 

Szerencsés János 

 

 

Utóirat. 

A hibás adatlapokra a gép automatikusan postázza  a (pirossal kiemelt, néhányatok által sértőnek vélt – nem 

annak szántam-) feldolgozhatatlansági üzenetet. Bízom benne, hogy erre nem, vagy csak nagyon kevés 

esetben kerül sor. 
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